Buchhaltungskraft auf 400 Euro-Basis
fur Eventagentur gesucht

Beginn: ab sofort

Welldone Agency — GroRartige Veranstaltungen entstehen, wenn Weltstars einem
grof3en Publikum, den Fans, ihr Kdnnen prasentieren und sie in ihren Bann ziehen.
Jedoch waren viele dieser Events ohne die Unterstutzung von Sponsoren nicht méglich.
Das Team der Welldone Agency flhrt seit vielen Jahren Stars aus Musik, Sport

und Entertainment mit internationalen Konzernen, Unternehmen und Marken zusammen.
Die Winsche und Interessen von Stars und Unternehmen auszubalancieren und
somit das Engagement zu einem Erfolg fur alle Beteiligten zu machen, beschreibt die
Kernkompetenz der Welldone Agency.

Fur samtliche buchhalterische Unterstitzung unserer taglichen Arbeit mit Welt-
stars aus den Bereichen Musik, Sport und Entertainment suchen wir ab sofort eine
Buchhaltungskraft auf 400 Euro- Basis.

Anforderungsprofil:

* Sehr gutes Zahlengefiihl und und hohe Genauigkeit

* Selbststandige Arbeitsweise

* Zuverlassig, organisiert, belastbar

* Buchhaltungskenntnisse

* Hohe soziale Kompetenz, sehr gute Kommunikationsfahigkeiten verbunden mit Teamfahigkeit
* Gute Englischkenntnisse

* Sehr gute MS Office Kenntnisse

Aufgabengebiet:

* Kontrolle der Eingangsrechnungen
* Erfassen der Eingangsrechnungen
* Freigabe der Eingangsrechnungen in Abstimmung mit den Projektleitern
* Vorbereitung der Eingangsrechnungen fur das Steuerbiro
* Bearbeiten und Vorbereiten der Mitarbeiter-Auslagen
* Vorbereiten und Schreiben der Ausgangsrechnungen in Abstimmung mit den Projektleitern
* Erfassen der Ausgangsrechnungen
* Kontrolle des Bezahlstatus
* Vorbereitung der Buchhaltung fiir das Steuerbiiro
- Kontrolle jeder Buchung auf den Kontoauszligen
- Kreditkartenabrechnungen kontrollieren und belegen
- Kassenbuchabrechnung erstellen und belegen

Wir freuen uns auf die Zusendung lhrer vollstandigen und aussagekraftigen Bewerbung
am liebsten per E-Mail oder per Post.
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